Nr sprawy: GK.073.2.2023 Kotobrzeg, dnia 27 pazdziernika 2023r.

Zapytanie ofertowe
dotyczace zamdwienia o wartosci ponizej 130 000 ztotych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt
1 ustawy Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 2023 poz. 412 z p6zn. zm.)

Podstawa prawna: art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2023 poz. 412
z pdzn. zm.) oraz regulaminem udzielania zaméwien publicznych przez | Liceum Ogolnoksztatcace
Dwujezyczne im. M. Kopernika w Kotobrzegu o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2
pkt. 1 ust. ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych - zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 6/22/23 Dyrektora
| LO Dwujezycznego im. M. Kopernika w Kotobrzegu z dnia 12 wrze$nia 2022r

10.

Zamawiajacy:

| Liceum OgoélInoksztatcace Dwujezyczne im. Mikotaja Kopernika
w Kotobrzegu
ul. Lopuskiego 42-44, 78-100 Kotobrzeg

Przedmiot zamdwienia:

Swiadczenie ustug z zakresu bezpieczeristwa oraz higieny pracy”
- kod CPV 71317200-5 Ustugi w zakresie ochrony zdrowia i bezpieczenstwa

Szkolenia wszystkich nowo zatrudnionych pracownikdw lub zmieniajacych stanowisko pracy.
Opracowywanie programu szkolen w zakresie BHP.

Kontrolowanie aktualno$ci okresowych szkolen , profilaktycznych badan, oraz innych zalecen lub tez
wskazan lekarskich.

Opracowywanie tabeli przydziatu norm odziezy oraz $rodkéw ochrony indywidualne;.

Zawiadamianie pracodawcy o wypadku lub zagrozeniu zdrowia i zycia ludzkiego, wstrzymywanie pracy
maszyn i urzadzen w przypadku wystapienia bezposredniego zagrozenia oraz zdrowia pracownikow.
Wspétdziatanie z pracodawca, spotecznym inspektorem pracy w tworzeniu bezpiecznych i
higienicznych warunkow pracy.

Organizowanie wspdlnie z pracodawca stanowisk pracy zgodnie z przepisami izasadami
bezpieczenstwa i higieny oraz zasadami ergonomii.

Dokonywanie co najmniej raz w roku wspolnie z pracodawcg oraz spotecznym inspektorem pracy
przegladu stanowisk, wyposazenia oraz otoczenia pod katem zapewnienia bezpiecznych warunkdéw
pracy — identyfikacja zagrozen (diagnoza stanu BHP).

Sporzadzanie przynajmniej raz w roku i przedstawienie pracodawcy okresowej analizy stanu
bezpieczenstwa i higieny nadzorowanych obiektow (stan ogolny obiektow, zrodta zagrozenia zycia,
stan o$wietlenia, wentylacji, ergonomie wyposazenia stanowisk pracy, prawidtowo$¢ oznakowania
drég ewakuacyjnych, wyposazenie stanowisk pracy i instrukcje stanowiskowe.

Prowadzenie w sposéb rzetelny i fachowy dokumentacji zwigzanej z wypadkami pracownikéw,
uczniéw oraz podejmowanie dziatan profilaktycznych majgcych na celu zapobieganie w przysztosci
podobnych zdarzen.



11. Dokonywanie okresowej oceny ryzyka zawodowego pracownikdw oraz sporzadzanie stosownej
dokumentagiji.

12. Szkolenia z zakresu ochrony ppoz.

13. Wsparcie w ramach praktycznego sprawdzenia warunkéw ewakuacji, oznakowanie ewakuacyjne i
przeciwpozarowe.

Termin realizacji zaméwienia:

Okres realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia 1 stycznia 2024r. do dnia 31 grudnia
2025r.

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Ustugodawcy, ktdrzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. ktorzy dysponujg
odpowiednim sprzetem oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zaméwienia.

Istotnie informacje dotyczace przebiegu postepowania:

Ustugodawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte.

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych — ztozona oferta

winna obejmowac catos¢ przedmiotu zaméwienia.

. Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnodci, ani jakichkolwiek kosztow

zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Ustugodawce, a w szczegdlnosci zwigzanych
z przystgpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Osobg do kontaktu z Ustugodawcami na etapie przygotowania ofert jest: Kierownik

gospodarczy - p. Marcin Gérniak tel. 503-663-042

. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez

Ustugodawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert, w tym wyjasnien
dotyczacych wysokosci zaoferowanej ceny.

. Wybrany Ustugodawca jest zobowigzany do zawarcia umowy na warunkach ztozonej oferty.
. O wynikach postepowania Zamawiajacy poinformuje zamieszczajac informacje

0 powyzszym na swojej stronie internetowe;.

. Jezeli Ustugodawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert. Za
uchylanie sie od zawarcia umowy zostanie uznane réwniez nie dopetnienie formalnosci,
0 ktérych mowa w rozdziale XlII niniejszego zapytania ofertowego.

Postepowanie dotyczace zapytania ofertowego moze by¢ w kazdym czasie uniewaznione
przez Zamawiajacego bez podawania przyczyny i ponoszenia przez Zamawiajacego
jakichkolwiek w zwigzku z tym kosztow.

10. W przypadku uniewaznienia postepowania Ustugodawcom nie przystuguje zwrot kosztow

uczestnictwa w postepowaniu, a w szczegolno$ci zwrot kosztow przygotowania oferty.

11. Pytania do zapytania ofertowego mozna przesytat e-mailem na adres



m.gorniak@lokopernik.pl.

VI.  Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: 60% cena + 40% zakres Swiadczonych ustug

1. Ocenie poddane zostang tylko oferty, ktére bedg spetniaty wszystkie wymogi okreslone
w niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferty nie spetniajgce wymogow zostang odrzucone
i nie bedaq brane pod uwage przy ocenie ofert.

2. Ocena ofert zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:

C =Cmin/Cb x 60
Gdzie:
C - ilo$¢ punktéw dla badane;j oferty
Cmin - najnizsza cena brutto wérdd ofert nieodrzuconych,
Cb - cena brutto oferty badanej

kryterium dla zakresu $wiadczonych ustug:

C =Cmin/Cb x 40
Gdzie:
C - ilo$¢ punktéw dla badane;j oferty
Cmin - najnizsza punktacja wsrod ofert nieodrzuconych,
Cb - punktacja oferty badanej

3. W przypadku ztozenia mniej niz dwoch ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$e
zawarcia Umowy z Ustugodawca, ktéry zlozyt jedyng wazng oferte lub ogtoszenie
ponownego zapytania ofertowego.

4. W przypadku jezeli dwie lub wigcej ofert przedstawi taki sam bilans ceny/kosztu za
realizacje przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajacy wezwie Ustugodawcoéw do ztozenia
oferty dodatkowej w okre$lonym przez Zamawiajgcego terminie. Zamawiajacy moze
wezwa¢ Ustugodawcw do ztozenia ofert dodatkowych trzykrotnie. W przypadku jezeli cena
catkowita oferty bedzie nizsza o 30% od warto$ci szacunkowej zamdwienia lub Sredniej
arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert, wowczas Zamawiajacy zwroci sie do
Ustugodawcow o udzielenie wyjasnien.



5. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na
Ustugodawcy.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte Ustugodawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub jeZeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nieudzielenia przedmiotowego zamowienia bez
podawania przyczyn.

8. Postepowanie o udzielenie zamdwienia zostanie uniewaznione, jezeli:

a) do terminu sktadania ofert nie wptyneta Zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzszy kwote, ktérg
Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze
Zamawiajacy bedzie mogt zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) w przypadku trzykrotnego zlozenia przez Ustugodawcéow tak samo ocenionych
w rankingu ofert dodatkowych;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy;

e) realizacja zamdwienia publicznego stata si¢ niezasadna z uwagi na przepisy
ustawy o finansach publicznych, z zastrzezeniem, Zze postepowanie to nie moze
zosta¢ wznowione ponownie w danym roku budzetowym:;

f) na wniosek kierownika jednostki jezeli udzielenie zamodwienia stato sie
niezasadne przed podpisaniem umowy. W przypadku jezeli na etapie realizacji
zamdwienia pojawi si¢ taka koniecznos¢,

9. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ Ustugodawcoéw powigzanych
z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania rozumie si¢ wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Ustugodawcy: w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspolnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
zZ przepisdw prawa,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VIIl. Przestanki odrzucenia oferty:

Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong przez oferenta w nastepujacych przypadkach:
a) oferta jest niezgodna z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym;
b) oferta zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktdrych nie mozna poprawi¢ jako



VIII.

X.
1.

oczywiste omytki rachunkowe;

c) oferent nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej

1. Cene ofertowg stanowi¢ bedzie kwota wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu

zamowienia obliczona poprzez powiekszenie wartodci netto za poszczegdine pozycje
0 podatek VAT.

2. Cena w ofercie musi by¢ podana w ztotych polskich.
3. Cene nalezy podac z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.
4. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie zobowigzania zwigzane z wykonaniem

przedmiotu zaméwienia.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwo$ci negocjacji ceny.

Opis sposobu przygotowywania oferty
Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim.
Ztozona oferta musi zawierac:

a) wypetniony i podpisany przez upowaznionego przedstawiciela firmy ,Formularz
ofertowy” (zatacznik nr 1), zawierajacy w szczegolnosci:

e dane Ustugodawcy,

o oferowang cene (brutto) za przedmiot zamdwienia oraz oferowany wykaz ustug
(zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego);

UWAGA! Ztozona oferta winna zostaC podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Ustugodawcy.

W przypadku ofert sktadanych osobiscie lub za posrednictwem poczty tradycyjnej/kurierskiej
oferta musi by¢ podpisana odrecznie czytelnym podpisem lub podpisem opatrzonym
imienng,_ pieczecia. Oferty sktadane za po$rednictwem poczty elektronicznej winny zosta¢
podpisane jw. oraz przestane w formie skanu.

Jezeli z dokumentow ogdlnie dostepnych w bazach CEIDG lub KRS nie wynika
upowaznienie do reprezentowania Ustugodawcy dla osoby podpisujacej oferte, wowczas
wraz z ofertg nalezy przedtozy¢ stosowne petnomocnictwo dla tej osoby.

Termin i miejsce skladanie ofert

Termin ztozenia ofert — do dnia 30 listopada 2023r. roku do godziny 10:00 pocztg, kurierem,
osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego tj. sekretariat | Liceum Ogdlnoksztatcacego
Dwujezycznego im. M. Kopernika w Kotobrzegu (ul. Lopuskiego 42-44, 78-100 Kotobrzeg) lub
pocztg elektroniczng na adres m.gorniak@lokopernik.pl.

W przypadku formy elektronicznej, Ustugodawcy sktadajg oferty w postaci zaszyfrowanego pliku na
adres mailowy Zamawiajacego do Instrukcja szyfrowania pliku/katalogu programem 7-zip — stanowi
zalacznik nr 4.

W tresci e-maila Ustugodawca zobowigzany jest wpisa¢ oznaczenie: ,Oferta na $wiadczenie ustug



z zakresu BHP w | Liceum Ogolnoksztatcacym Dwujezycznym im. M. Kopernika przy ul. Lopuskiego 42-44 w
Kotobrzegu”, nalezy skladaC w sekretariacie szkoty przy ul. Lopuskiego 42-44, w terminie do dnia 30 listopada
2023 r. do godz. 10%”,

Dla utatwienia ewidencji e-maili przyjmowanych przez Zamawiajacego w tytule wiadomosci nalezy
wpisa¢: OFERTA GK.073.2.2023

Ustugodawca zobowigzany jest w dniu 30 pazdziernika 2023 r. od godziny 9:00 do godziny 10:00
przesta¢ hasto do pliku deszyfrujacego plik z kompletng oferta.

Nie przestanie hasta do terminu otwarcia ofert bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

W przypadku zlozenia oferty przestanej za posrednictwem poczty elektronicznej po terminie
okreSlonym w Zapytaniu Ofertowym, Zamawiajacy po jej otrzymaniu poinformuje
Ustugodawce, Ze bedzie ona podlegac rozpatrzeniu w przedmiotowym postepowaniu.

2. Za termin dostarczenia oferty liczy sie data i godzina wptywu oferty do siedziby
Zamawiajgcego.
Oferty ztoZzone po terminie nie bedg brane pod uwage.
Ustugodawca moze zmieni¢ lub wycofaC ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze

Zamawiajacy otrzyma powiadomienie 0 zmianie lub wycofaniu oferty przed terminem
sktadania ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu skfadania ofert oraz mozliwo$¢
zmiany lub uzupetnienia treci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert,
informujac o tym fakcie Ustugodawcow.

XI. Opis sposobu poprawy omytek

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych omytek pisarskich oraz
innych omytek, wynikajacych np. z btednego zapisania ceny stownie (za prawidiowe przyjete
zostang ceny podane cyfra) lub btednych dziatan arytmetycznych.

2. O fakcie dokonania poprawy Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi Ustugodawce, ktdrego
oferta zostata skorygowana.

Xll.  Warunki ptatnosci

Warunki umowne zawiera projekt umowy, stanowiggcy integralng czes¢ niniejszego zapytania
ofertowego.

Xlll.  Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty,
w celu zawarcia umowy

Przed podpisaniem umowy Ustugodawca jest zobowigzany do przekazania danych osoby
wyznaczonej do kontaktow z Zamawiajacym dotyczacych realizacji przedmiotu umowy.

XIV.  Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Przed podpisaniem umowy Ustugodawca jest zobowigzany do przekazania danych osoby
wyznaczonej do kontaktéw z Zamawiajacym dotyczacych realizacji przedmiotu umowy oraz
przedtozy¢ wraz z formularzem ofertowym podpisanej klauzuli informacyjne;.



XV.  Zalaczniki

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy;
Zatacznik nr 2 - Klauzula informacyjna;
Zatacznik nr 3 - Projekt umowy;

Zatacznik nr 4 - Umowa powierzenie
Zatacznik nr 5 - Instrukcja deszyfrowania pliku;



